Anexalanr. AP l%alh/ 04.10.20).% NECLASIFICAT

Sectiunea II — Caiet de sarcini pentru achizitie de produse

RECHIZITE DE BIROU SI SCOLARE (cod CPV - 39162110-9)

1. Introducere

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza ciirora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnic.

Caietul de sarcini confine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupa caz
si fard a se limita la cele ce urmeazi, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de
performants, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitatii,
terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru
certificarea conformititii cu standarde relevante sau altele asemenea.

In cadrul acestei proceduri, Academia Navali “Mircea cel Bitrin” (Unitatea militari 02192
Constanta) indeplineste rolul de autoritate contractanti, respectiv autoritatea contractantd in cadrul
Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a documentatiei de atribuire, orice activitate descrisa intr-un
anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretati ca fiind
mentionati in toate capitolele unde se considerd de catre Ofertant c& aceasta trebuia mentionatd pentru
asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

2. Contextul realizirii acestei achizitii de produse

2.1. Informatii despre autoritatea contractanti

Autoritatea contractantd este o institutie publicd de educatie si cercetare stiintifica, ce oferd
programe acreditate de licen{d si masterat pentru studii universitare in domeniul maritim, fluvial si
portuar. Misiunea principal a autoritaii contractante este formarea la nivel universitar a absolventilor
care si satisfacd nevoia de profesionisti a Fortelor Navale Roméne si a mediului economic din
domeniul naval si portuar (maritim si fluvial).

2.2. Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor

Achizitia produselor este necesard pentru asigurarea rechizitelor de birou si gcolare (cu caracter
de regularitate) — lucritorilor de birou si studentilor militari, precum s§i pentru tiparirea de lucrari
specifice si de documentare, in perioada 01.03.2024 — 31.12.2025, in conformitate cu normativele in
vigoare in cadrul Ministerului Apararii Nationale.

2.3. Informatii despre beneficiile anticipate de ciitre autoritatea contractanti

Autoritatea contractant intentioneaza eficientizarea activitatilor educationale si administrative
in cadrul Academiei Navale “Mircea cel Batrdn”.

2.4. Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceasti achizitie de produse — nu este
cazul

2.5. Cadrul general al sectorului in care autoritatea contractanti isi desfigoari activitatea

Sectorul in care Autoritatea contractantd isi desfagoard activitatea: aparare nationald.
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2.6. Factori interesati si rolul acestora

Beneficiari directi — studentii, personalul didactic si administrativ.
Responsabil cu implementarea contractului din cadrul autoritétii contractante — sef Serviciu
asigurare tehnico-materiala.

3. Produsele solicitate
3.1. Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor

Achizitionarea produselor are un rol determinant pentru buna desfasurare a activititilor de
didactice di administrative din cadrul Academiei Navale ,»Mircea cel Batran”.

3.2. Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor — nu este cazul (neesential)

3.3. Descrierea produselor solicitate

Descrierea clard si concisa cu privire la cerintele si asteptirile autoritafii contractante si la
rezultatul anticipat, este detaliati la pct. 3.3.1 (3.3.3.1 — 3.3.3.8) din Caietul de sarcini.

In derularea contractului, activitatea contractantului va fi condusa de urmitoarele principii:

i. Contractantul actioneazi in interesul autoritatii/entitatii contractante pe durata furnizirii
produselor, in conditiile si cu limitele descrise in documentatia aferentd prezentei proceduri de
atribuire;

ii. Contractantul actioneazi in sensul realizirii obiectivelor prezentate pentru contract in ceea
ce priveste optimizarea folosirii resurselor necesare indeplinirii obiectivelor contractului.
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3.3.2. Timp de functionare (disponibilitate) a produsului — nu este cazul
3.4. Extensibilitate — nu este cazul
3.5. Furnizarea de produse de generatie superioari — nu este cazul

3.6. Garantie

Produsele trebuie sé fie acoperite de garantie pentru perioada specificati la pet. 3.3.3.1 —3.3.3.8
din Caietul de sarcini, pentru fiecare produs in parte (unde este cazul). Perioada de garantie incepe de
la data receptiei / acceptarii produselor.

3.7. Livrare, ambalare, etichetare, transport

Termenul de livrare este cel mentionat la pet. 3.3.1.1 — 3.3.1.8 din Caietul de sarcini, pentru
fiecare produs in parte.

Produsele vor fi livrate in baza comenzii transmise de autoritatea contractanti, cu respectarea
tuturor cerinfelor cantitative si calitative, la locul de livrare indicat.

Contractantul va ambala si eticheta produsele furnizate astfel incat si previni orice dauni sau
deteriorare in timpul transportului acestora cétre destinatia stabilita.

Daci este cazul, ambalajul trebuie prevazut astfel incat sa reziste, fird limitare, manipularii
accidentale, expunerii la temperaturi extreme, sdrii si precipitatiilor din timpul transportului si
depozitarii in locuri deschise. in stabilirea marimii si greutdtii ambalajului Contractantul va lua in
considerare, acolo unde este cazul, distanta fatd de destinatia finald a produselor furnizate si eventuala
absenta a facilititilor de manipulare la punctele de tranzitare.

Transportul si toate costurile (inclusiv taxele vamale) si riscurile asociate sunt in sarcina
exclusivd a contractantului. Acesta are obligatia de a asigura produsele impotriva pierderii sau
deteriordrii intervenite pe parcursul transportului si cauzate de orice factor extern.

Destinatia de livrare este: U.M. 02192, str. Fulgerului nr. 1, Constanta (accesul auto se face
prin str. Bogdan Vasile).

Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produselor si se considera
cd a luat in considerare toate dificultatile pe care le-ar putea intdmpina in acest sens si nu va invoca
niciun motiv de intdrziere sau costuri suplimentare.

3.8. Operatiuni cu titlu accesoriu — nu este cazul
3.9. Servicii de mentenanti — nu este cazul
3.10. Suport tehnic — nu este cazul

3.11. Piese de schimb si materiale consumabile pentru activititile din programul de
mentenanti corectivi dupi expirarea garantiei — nu este cazul

3.12. Mediul in care este operat produsul

Produsele vor fi utilizate in mediu cu temperaturi de 14 — 45°C si umiditate 40 — 85%.

3.13. Constringeri privind locatia unde se va efectua livrarea

La locul de livrare nu exista facilitai de manipulare mecanizati.
Accesul la sediul autorititii contractante se va face prin str. Bogdan Vasile. Zona este greu
accesibild transporturilor agabaritice.

4. Atributiile si responsabilititile partilor

In raport cu produsele solicitate si cu cerintele stipulate in prezentul Caiet de Sarcini,
responsabilitétile si atributiile partilor sunt:

Ofertantul are urmitoarele obligatii principale:

a). mobilizarea de resurse suficiente si cu expertiza adecvatd pentru a asigura gestionarea
contractului, astfel cum este solicitat la nivelul Caietului de Sarcini;
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b). indeplinirea obligatiilor contractuale, cu respectarea bunelor practici din domeniu, a
prevederilor legale si contractuale relevante, astfel incét sa se asigure ci obligatiile sunt indeplinite la
parametrii solicitati;

¢). asigurarea unui grad de flexibilitate in planificarea modalitatii de gestionare a contractului,
pe toata durata de derulare a contractului;

d). transmiterea datelor de identificare si de contact ale personalului alocat pentru executarea
contractului;

¢). colaborarea cu personalul autorititii contractante alocat pentru verificarea produselor livrate
si realizarea receptiilor;

f). reducerea, in misura posibild, la minim, a situatiilor de intdrzieri in efectuarea livrarilor,
minimizand astfel impactul negativ asupra activitatii autoritafii contractante;

g). asigurarea ci orice documente, documentatii si/sau instructiuni furnizate catre personalul
autorititii contractante sunt exacte si elaborate in conformitate cu bunele practici specifice in domeniu;

h). colaborarea cu personalul autorititii contractante alocat pentru furnizarea produselor care
fac obiectul contractului si pentru asigurarea serviciilor accesorii.

Obligatiile principale ale Ofertantului devenit Contractant se completeazd cu obligatiile
previzute in conditiile contractuale.

Autoritatea contractanti are urmiitoarele obligatii principale:

a). desemnarea unei persoane sau a unei echipe pentru monitorizarea contractului;

b). punerea la dispozitia Contractantului a tuturor informatiilor disponibile si necesare pentru
derularea contractului in timpul stabilit si la nivelul de calitate si performantd previzut in Caietul de
Sarcini;

c). asigurarea accesului in spatiile in care urmeaza a se realiza livrarea;

d). mobilizarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa, pentru buna derulare a contractului;

e). colaborarea cu Contractantul pentru a identifica in timp util orice eventuale probleme care
ar putea aparea pe parcursul deruldrii contractului;

f). asigurarea acuratetei oricdror informatii puse la dispozitia Contractantului pe durata derularii
contractului;

g). monitorizarea indeplinirii tuturor cerintelor din Caietul de Sarcini si a oricdror elemente ale
Propunerii Tehnice si Financiare pe durata derularii contractului, efectuarea si pastrarea unei arhive cu
inregistriri pentru documentarea nivelului de performanti a Contractantului;

h). notificarea Contractantului prin canalele de comunicatie puse la dispozitie de acesta privind
orice incidente sau disfunctionalitafi care intervin pe perioada de derulare a contractului;

i). verificarea tuturor documentelor asociate receptiei produselor si serviciilor suport care fac
obiectul contractului, respectiv care confirmi furnizarea produselor potrivit conditiilor de calitate
stabilite in Caietul de sarcini.

5. Documentatii ce trebuie furnizate autorititii contractante in legitura cu produsul

Toate produsele incluse in prezentul contract vor fi furnizate impreund cu documentatia
adecvata, In limba roména.
Documentatiile obligatorii pe care Contractantul trebuie si le livreze autoritétii contractante in
cadrul contractului sunt:
a) Declaratia de conformitate — care atestd conformitatea produsului cu legislatia aplicabila;
b) Garantia produselor — emisa de furnizor / producitor (unde este cazul);

6. Receptia produselor

Receptia produselor se va efectua pe baza de proces verbal semnat de contractant si
reprezentantii autoritafii contractante. Receptia produselor se poate realiza in mai multe etape, in
functie de progresul contractului, respectiv:

a) receptia cantitativa se face prin numdrarea bucati cu bucata (piesé cu piesd) a ansamblelor,
subansamblelor, pieselor componente si prin compararea cu datele inscrise in documentele de
expeditie (daca este cazul) si in oferta financiara;
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b) receptia calitativd se face prin verificarea corespondentei specificatiilor tehnice ale
produselor livrate cu cele solicitate prin Caietul de sarcini si acceptate de contractant prin Propunerea
tehnica.

Procesul verbal de receptie a produselor se va realiza in termen de maxim dous zile de la data
livrarii produselor si va include unul din urmitoarele rezultate:

a) admiterea receptiei cu sau fiird obiectii;

b) suspendarea receptiei;

Comisia de receptie recomanda suspendare receptiei cind:

i. se constata existenta unor neconformititi, neconcordante, defecte ori deficiente care sunt de
naturd si afecteze utilizarea produsului/produselor conform destinatiei sale/lor, dar care pot fi
remediate;

i1. se constati existenta unor produse realizate necorespunzator sau nefinalizate, care pot afecta
cerintele fundamentale aplicabile, dar care pot fi remediate;

iii. se constatd existenta, in mod justificat, a unor suspiciuni rezonabile cu privire la calitatea
produselor si este necesar realizarea unor expertize tehnice, incercari si teste suplimentare pentru a le
clarifica;

iv. contractantul nu pune la dispozitia comisiei de receptie documentele prevézute in contract
si caietul de sarcini.

in cazul in care comisia de receptie decide suspendarea procesului de receptie, aceasta
consemneazd masurile recomandate in scopul remedierii aspectelor constatate, precum si termenul de
remediere. Termenul de remediere nu poate depisi 30 de zile de la data incheierii procesului-verbal.

Autoritatea contractantd comunic3 contractantului decizia de suspendare in maximum trei zile
lucratoare de la luarea la cunostint a procesului-verbal, impreuni cu un exemplar al acestuia.

In cazul in care contractantul nu remediazi aspectele constatate §i nu adopti mésurile
recomandate in cadrul procesului-verbal de suspendare a procesului de receptie in termenul stabilit,
comisia de receptie va decide respingerea receptiei.

¢) respingerea receptiei (dacd se constati vicii care nu pot fi remediate si care, prin natura lor,
impiedica realizarea uneia sau a mai multor exigente esentiale).

7. Modalititi si conditii de plata

Contractantul va emite factura pentru produsele livrate si acceptate conform prevederilor
contractuale.

Platile in favoarea contractantului se vor efectua in termen de 30 de zile de la data inregistrarii
facturii fiscale de citre autoritatea contractanti si a tuturor documentelor justificative.

Fiecare factura va avea mentionat numirul contractului, datele de emitere si de scadenta ale
facturii respective.

Facturile vor fi trimise atdt prin sistemul informatic RO e-Factura, cat si prin mail —
um02192achizitii@anmb.ro (pentru operativitate):

Factura va fi emisd dupd semnarea de ciitre autoritatea contractantsi a procesului verbal de
receptie calitativa si cantitativa, acceptat, dupi livrarea produselor.

Procesul verbal de receptie calitativa si cantitativa va insoti factura si reprezintd elementul
necesar realizarii platii, impreuna cu celelalte documente enumerate la pct. 5. din Caietul de sarcini.

8. Cadrul legal care guverneazi relatia dintre autoritatea contractanti si contractant
(inclusiv in domeniile mediului, social si al relatiilor de muncii)

Ofertantul devenit contractant are obligatia de a respecta obligatiile aplicabile in domeniul
mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin acorduri
colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social si al muncii
enumerate in anexa X la Directiva 2014/24, respectiv:

i. Conventia nr. 87 a OIM privind libertatea de asociere si protectia dreptului de organizare;

ii. Conventia nr. 98 a OIM privind dreptul de organizare si negociere colectivi;

ili. Conventia nr. 29 a OIM privind munca fortat3;

iv. Conventia nr. 105 a OIM privind abolirea muncii fortate;

v. Conventia nr. 138 a OIM privind varsta minima de incadrare in munci;
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vi. Conventia nr. 111 a OIM privind discriminarea (ocuparea fortei de munci si profesie);

vii. Conventia nr. 100 a OIM privind egalitatea remuneratiei;

viii. Conventia nr. 182 a OIM privind cele mai grave forme ale muncii copiilor;

ix. Conventia de la Viena privind protectia stratului de ozon §i Protocolul siu de la Montreal
privind substantele care epuizeazi stratul de ozon;

x. Conventia de la Basel privind controlul circulatiei transfrontaliere a deseurilor periculoase
si al elimindrii acestora (Conventia de la Basel);

xi. Conventia de la Stockholm privind poluantii organici persistenti (Conventia de la Stockholm
privind POP);

xii. Conventia de la Rotterdam privind procedura de consim{idmant prealabil in cunostintd de
cauzi, aplicabild anumitor produsi chimici periculosi si pesticide care fac obiectul comertului
international (UNEP/FAO) (Conventia PIC), 10 septembrie 1998, si cele trei protocoale regionale ale
sale.

9. Managementul / Gestionarea Contractului si activititi de raportare in cadrul
Contractului — nu este cazul

10. Evaluarea performantei Contractantului — nu este cazul

11. Anexe: Proces verbal de receptie a produselor (MODEL)/

Intocfmt 7 Verificat concordanta prevederilor Caietului de sarcini cu necesna;lle
Col. A obiective ale Academiei Naval€ ,,ercea cel Batran”
MIHAILA{% [RUGARU Adrian Cpt.cdor

/ IONESC[}@’anrel

Anexi la Caietul de sarcini

ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar nr. __
Unitatea Militari 02192
Nr. din
CONSTANTA
APROB

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV

PROCES VERBAL DE RECEPTIE

Incheiat astizi, , la UM 02192 Constanta.

Noi, comisia de receptie a U.M. 02192, constituitd in baza Ordinului de Zi pe Unitate nr.
din , formata din — presedinte, -
membri, am precedat la receptia bunurilor materiale livrate de S.C. ,
la data de , in baza contractului de achizitie publicd de produse nr. din

Constatiri:

I. Receptia cantitativa:
La data incheierii prezentului proces verbal au fost livrate urmétoarele bunuri materiale:
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Cantitate Diferente

) . comandati . cantitative
Nr. Denumirea bunurilor UM of. Cantitate Obs.
crt. materiale - livratd ‘
comenzu plusuri lipsuri

De asemenea, produsele au fost / nu au fost livrate la data stabilita prin comandi -
- ci la data de

II. Receptia calitativa:

in urma verificarii corespondentei specificatiilor tehnice ale produselor livrate cu cele solicitate
prin Caietul de sarcini si acceptate de contractant prin Propunerea tehnicd, comisia a constatat
urmaétoarele:

a) produsele indeplinesc integral prevederile Specificatiilor tehnice / Caietului de sarcini;

b) existenfa unor neconformitati, neconcordante, defecte ori deficiente care sunt de naturd sa
afecteze utilizarea produsului/produselor conform destinatiei sale/lor, dar care pot fi remediate, astfel:

Neconformitifi, neconcordante, defecte ori deficiente care sunt de
naturd sd afecteze utilizarea produsului/produselor conform
destinatiei

Nr.
crt,

Referinga  din  specificatia

tehnicd / Caietul de sarcini Obs.

¢) existenta unor produse realizate necorespunzitor sau nefinalizate, care pot afecta cerintele

fundamentale aplicabile, dar care pot fi remediate, astfel:

Nr. - 3 Referinta din  specificatia
Deficienta / neconformitatea , . .
crt, eficianja/ i e tehnicd / Caietul de sarcini

Obs.

d) existenta, in mod justificat. a unor suspiciuni rezonabile cu privire la calitatea produselor si
este necesaré realizarea unor expertize tehnice, incercari si teste suplimentare pentru a le clarifica,
astfel:

Nr,
Ccrt

Referinta  din  specificatia

tehnicd / Caietul de sarcini Obs.

Deficienta / neconformitatea

e) contractantul nu a pus la dispozitia comisiei de receptie urmatoarele documentele prevazute
la pct. 5. din Caietul de sarcini:

Propuneri:
In urma receptiei cantitative si calitative, comisia propune:
- ADMITEREA RECEPTIEI, FARA OBIECTIL.

(in cazul in care nu sunt diferente cantitative fatd de comands si produsele indeplinesc integral

prevederile specificatiilor tehnice / caietului de sarcini )
- ADMITEREA RECEPTIEI, CU URMATOARELE OBIECTILI:

(in cazul in care existd doar diferente cantitative fatd de comands, produsele indeplinind integral
prevederile specificatiilor tehnice / caietului de sarcini )
- SUSPENDAREA RECEPTIEI, precum si luarea misurilor fn scopul remedierii

aspectelor constatate, precum si termenul de remediere, astfel:
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[ Nr.

= Misuri de remediere a aspectelor constatate Termen de remediere Obs.

(in cazurile previizute la receptia calitativa, lit. b, ¢, d si e)

- RESPINGEREA RECEPTIEL
(- in situatia in care, 1n cazul suspendirii receptiei, contractantul nu remediazi aspectele constatate si
nu adoptd masurile recomandate in termenul stabilit;
- dacd se constata vicii care nu pot fi remediate si care, prin natura lor, impiedica realizarea uneia sau
a mai multor exigente esentiale)

Drept pentru care comisia a incheiat prezentul proces verbal in 2 (doud) exemplare, cu
urmdtoarea destinatie:

- ex. 11a UM 02192 Constanta;

- ex.21aS.C.

COMISIA DE RECEPTIE A U.M 02192. REPREZENTANTUL S.C.
PRESEDINTE:

MEMBRI:
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